信息工程学院《教师技能实训室》使用管理制度

信息工程学院教师技能实训室主要用于信息工程学院师生开展课程资源建设、录制教学视频、培养和训练教师技能、线上线下教学、示范教学及其它教学研究活动。

1.教师技能实训室隶属于信息工程学院实验中心，设备管理维护由实验室主任负责。实验、办公与科研设备变动均需到资产管理员处登记。

2.教师技能实训室日常管理由信息工程学院安排专人负责，每次使用必须先向负责人提出申请，填写使用登记表，写明使用人和具体用途。
3.实训室中的设备均属于学校财产，一般情况下，任何人员不得挪用实训室设备，如确需挪用或外借使用，需经实验室主任同意并办理手续后方可挪用或外借。

4.实训室负责人负责监控实验室设备使用和维护情况，发现问题及时处理。

5.任何人使用实训室都有责任保持室内的整洁、安静，严禁喧哗、吸烟、吃零食和随地吐痰。如有违反，负责人有权终止其使用。
6.每次使用完毕，教师负责打扫实训室卫生，关闭设备，切断电源，恢复设施原状，关闭锁好门窗。
7.教师应在掌握实训室设备使用方法的前提下，正确使用各项设备，不得违规操作，造成设备损坏的要按照实验中心设备管理方法进行赔偿。原则上禁止学生在没有教师在场批准的情况下擅自操作实训室设备。

8. 设备使用过程中如发生问题或发现异常现象，应及时向实训室负责人及实验中心主任报告。属责任事故的，事故责任者应按有关制度规定进行赔偿处理。

9.实训室不负责保留教师使用过程中留存在服务器或其它存储设备上的影响、图片或其它数据，请教师使用完毕后及时复制。为保持设备的性能及足够的存储空间，实训室将定期对存储设备中的数据进行清理。
10.实训室执行实验中心的各项安全管理制度，做好防火、防盗、用电安全管理工作，使用者必须遵守相关规定，注意人员和设备安全。
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